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All’attenzione del Personale Docente 

All’Ufficio di Segreteria – Personale 

Alla DSGA 

Al Sito WEB 

 

 

Oggetto: disponibilità dei docenti ad effettuare sostituzioni dei colleghi assenti con ore eccedenti 

 

Al fine di garantire e salvaguardare il primario obiettivo del diritto allo studio e la piena funzionalità̀ 

delle attività̀ didattiche si chiede alle SS.LL. in indirizzo di voler formalizzare, attraverso l’allegato 

format, entro il 14.11.2025, la propria disponibilità̀ a effettuare ore aggiuntive all’orario settimanale di 

servizio, in sostituzione dei colleghi assenti di cui all’art. 30 del CCNL del 29.11.2007 (per singole ore 

estemporanee, anche su chiamata con breve preavviso perché nelle fasce orarie e nelle giornate indicate 

nella domanda). 

 

Le sopraindicate prestazioni dovranno essere rendicontate a seguito di formale assegnazione da parte 

dell’Amministrazione scolastica e, nello specifico, anche su apposita disposizione dei Collaboratori 

del Dirigente Scolastico e dei Responsabili di Plesso. Le ore saranno retribuite solo se effettivamente 

prestate. 

 

Dal contratto integrativo di istituto è previsto, inoltre, la fattispecie di sostituzione di colleghe/i assenti 

in plessi diversi da quelli assegnati con retribuzione pari ad un’ora se nello stesso Comune e di due ore 

per sostituzione in plessi di comune diverso da quello assegnato. 

 

Le ore eccedenti verranno retribuite, come previsto da CCNL in vigore. 

 

Considerato il totale molto limitato delle risorse finanziarie disponibili tale istituto della sostituzione 

del docente assente ha natura emergenziale e ha come finalità̀ lo specifico obiettivo di consentire la 

sostituzione pronta e limitata nel tempo del docente non presente, in attesa che, laddove previsto dalla 

normativa vigente, avvenga la nomina del supplente temporaneo avente diritto. 

 

Si rende noto che si darà il via eventualmente alle ore eccedenti l’orario di servizio solamente dopo 

avere esperito tutte le altre soluzioni che anticipano tale circostanza (ad esempio il recupero permessi 

brevi, classi non presenti a scuola, organico dell’autonomia ed eventualmente altra modalità normata). 

Ciò eviterà, naturalmente di incorrere in danno erariale. 

 

Nell’assegnazione delle ore eccedenti si farà riferimento ai seguenti criteri di precedenza: 
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• insegnante titolare della classe; 

• insegnante della stessa disciplina; 

• insegnante di altra disciplina. 

 

I docenti Collaboratori del Dirigente Scolastico e/o Responsabili di Plesso avranno a loro disposizione 

un registro sul quale apporre le firme attestanti l’effettuazione delle ore di supplenza. Tale registro deve 

essere consegnato all’Amministrazione scolastica al termine di ogni mese per il visto di nulla osta del 

Dirigente scolastico e il relativo e la conseguente liquidazione degli emolumenti spettanti per le 

prestazioni rese. 

 

 
IL DIRIGENTESCOLASTICO 

Giovanni Aurilio 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell'art. 3 comma 2 del dlgs n. 39 del1993 


